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Das letztjährige Angebot mit 3 Ferienkursen 

im Tessin, Engadin und Appenzelleland war 

wieder ein voller Erfolg. Gut 30 Teilnehmer 

genossen die abwechslungsreichen und 

lehrreichen Ferienwochen. Die grosse 

Nachfrage hat uns ermutigt, auch für dieses 

Jahr wieder ein attraktives Ferienkurs-

angebot zusammenzustellen.

Fotoferien mit digifoto+

Anleitung zum

Gestalten von

Dokumenten mit 

Text und Fotos



Grafik

Aus Datei

mit Datei verknüpfen

Mit der Option „mit Datei verknüpfen“ wir erreicht, dass nach dem Manipulieren im
Word-Dokument die Bildqualität nicht verschlechtert wird und dass das Word-Dokument
nicht extrem gross wird. Allerdings muss das Bild oder die Grafik im selben Ordner wie zur 
Zeit der Verknüpfung weiterhin zur Verfügung stehen. Nach der Erstellung des 

PDF-Dokumentes ist das nicht mehr notwendig.

Wird ein Text-Bild-Dokument mit Word erstellt, so werden die Bilder von Vorteil mit dem

Befehl „mit Datei verknüpfen“ eingefügt. So kann man nach dem Einfügen das Bild auch
wieder manipulieren ohne Qualitätseinbusse. Am besten erfasst man zuerst den Text
und fügt die Bilder nachher ein.

Sobald die Dateiverknüpfung erfolgt ist, sollte noch der gewünschte Layout angewählt

werden. Dies ist speziell wichtig, wenn der Text um das Bild herum folgen muss, also nicht 

die ganze Dokumentenbreite einnimmt.



- Bild anwählen

- Rechte Maustaste:

>„Grafik formatieren“

> Layout

Mit dem Layout „Passend“ wird der Text automatisch angepasst, wenn man das Bild
verkleinert oder vergrössert oder an einen anderen Platz schiebt. Wenn man das Bild 

als Hintergrund einsetzen möchte, wäre der Layout „Hinter dem Text“ richtig. 

Der Layout „Mit Text in Zeile“ ist nur dann sinnvoll, wenn man das Bild nicht mit Text 

umlaufen sein soll.  

Ist das Word-Dokument fertig zur Weiterverwendung, ist es zweckmässig und sinnvoll, dieses 
in ein PDF-Dokument umzuwandeln. Damit erreicht man die beste Druckqualität für die meisten 

Drucker und eine optimierte (kleinere) Dateigrösse zum Versenden oder Präsentieren im Internet!

Ohne Kostenfolge macht man das mit dem Programm „Free PDF“ welches als Freeware

vom Internet heruntergeladen werden kann. Ebenfalls benötigt wird dazu noch 
AFPL Ghost-Script – anbei der Link für den Download:

http://freepdfxp.de/fpx732.htm
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Sind die beiden Programme installiert gemäss der selbsterklärenden Anweisung,

so erscheint FreePDF als Drucker im Drucker-Auswahlmenu:

FreePDF auswählen und OK drücken

Zum Einstellen der Optionen mit dem Assistenten unbedingt das Handbuch zu Free PDF 

anschauen (Assistent & Handbuch kann aus der Programmgruppe gestartet werden)

Die Optionen sollte man der Verwendung der Dokumente anpassen, z.B. 
beste Qualität für Ausdruck oder schnelles Laden einer Internet-Seite

hier auswählen

Mit diesem Pop-up meldet FreePDF die Vollendung des Dokumentes


